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                                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน...... แผนก.... ฝ่าย......	วิทยาลัยการอาชีพสตึก
ที่..............................	วันที่  ..............................................
เรื่อง  	ขออนุญาตซ่อม………………………
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสตึก
สิ่งที่ส่งมาด้วย	รูปภาพรายละเอียดของครุภัณฑ์		จำนวน		1	แผ่น
[bookmark: _GoBack]เนื่องด้วยงาน / ฝ่าย (ระบุ)...................................................................................................... ขออนุญาตซ่อม...........................................หมายเลขครุภัณฑ์ (ถ้ามี).........................ห้อง.......................................เนื่องจาก.................(อาการเสีย)............... ความละเอียดตามเอกสารดังแนบนั้น
ในการนี้ งาน / ฝ่าย / (ระบุ)....................................................................................................................จึงขออนุญาตซ่อม...........................................หมายเลขครุภัณฑ์ (ถ้ามี).........................ดังกล่าว เพื่อให้พร้อมสำหรับการใช้งานต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณา

		( .......................................................... )
		ตำแหน่ง.................................................
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