บันทึกข้อความตัวอย่าง การรายงานการออกนิเทศ

ส่วนราชการ   แผนกวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ    ฝ่ายวิชาการ    วิทยาลัยการอาชีพสตึก
ที่   คพ         /          /                                วันที่  25  มิถุนายน  2561   
เรื่อง   รายงานการนิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสตึก

อ้างถึง   คำสั่งเลขที่ 246/2561 ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2561

สิ่งที่แนบมาด้วย  1. แบบรายงานการนิเทศ นักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ	จำนวน	  .......	ฉบับ
		 2. แบบประเมินความพึงพอใจของนักเรียน นักศึกษาฯ		จำนวน	  .......	ฉบับ
		 3. แบบประเมินความพึงพอใจของสถานประกอบการฯ		จำนวน	  .......	ฉบับ
		 4. แบบนิเทศติดตามการประเมินผลการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ		จำนวน	  .......	ฉบับ
		 5. ภาพการออกนิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ		จำนวน	  .......	ฉบับ

	ตามที่ ข้าพเจ้า นาย/นางสาว................................................. ครูแผนกวิชา....................... และ นาย/นางสาว................................................. ครูแผนกวิชา................................ได้รับมอบหมายให้ออกนิเทศนักเรียน  นักศึกษา  ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  เขตพื้นที่อำเภอ.................................จังหวัด.............................  ในวันที่................ มิถุนายน  2561 เวลา .............................. นักเรียน นักศึกษา ระดับชั้น........ปวช./ปวส.แผนกวิชา....................................และ แผนกวิชา................................ จำนวน.................. คน ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ณ........................................................................................................... นั้น 

	ในการนี้ ข้าพเจ้า ได้ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุญาตรายงานการนิเทศ ฯ เพื่อให้งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคีดำเนินการต่อไป ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                              
  
                                                               (นาย/นางสาว....................................)
                                                                                  ครูนิเทศ 
				
          
	(นาย/นางสาว....................................)
 [image: 5555]ครูนิเทศ
[bookmark: _GoBack]



	(นางสาวสุรีรัตน์  งามสะพรั่ง)                                หัวหน้างานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี[image: 5555][image: 5555][image: 5555][image: 5555]
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