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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  งาน/แผนก/ชมรม...................................... ฝ่าย.............................................. วิทยาลัยการอาชีพสตึก
ที่  ..........................................


วันที่............................................................
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 

       .
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสตึก
สิ่งที่ส่งมาด้วย
รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์




จำนวน       1
   ฉบับ

ด้วย งาน/แผนก/ชมรม.................................................. ฝ่าย................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณจากวิทยาลัยการอาชีพสตึก ประจำปีงบประมาณ 2561 (ชื่อโครงการ)..............................................................
.............................................................................เป็นค่าวัสดุ/ค่าจ้าง.....................................................................................
เพื่อ.........................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
เป็นเงิน.......................................บาท (....................................................................................................)

เพื่อให้การดำเนินงานดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และถูกต้อง ตามระเบียบของทางราชการ จึงรายงานขอความเห็นชอบตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ………………..………………ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ

                               



      (................................................)

ความเห็นหัวหน้างาน/หัวหน้าแผนก
……………………………………………............................…..       

…………………………….....……………………………………....
ลงชื่อ ………………………………………................…....……       

            (…………………………..……………………..)


ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย............................
……………………………………………............................…..       
…………………………….....……………………………………....
ลงชื่อ ………………………………………................…....……       
            (…………………………..……………………..)






แผ่นที่.......

รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ลงชื่อ………………..………………ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ

                               



      (................................................)
ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง





ความเห็นของผู้อำนวยการ


(   )  อนุมัติ       (  )  ไม่อนุมัติ














(นายระเบียบ    เที่ยงธรรม)


ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพสตึก


................/....................../...................


























